SMI?:RNIcg; C. 1/2020 UPRAVUJICI POSTUP yRI VYRIZOVANI ZAD()STI PODLE
ZAKONA C. 106/1999 SB., O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

CL1
Zakladni ustanoveni

1) Tato smérnice upravuje postup Obce Metylovice pfi vyfizovani Zadosti o informace
podanych v souladu se zdkonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen ,,zék. ¢. 106/1999 Sb.*).

2) Smérnice se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou pfedmétem priimyslového
vlastnictvi (napf. zék. ¢. 527/1990 Sb., o vynélezech a zlepSovacich navrzich, ve znéni
pozdgjsich piedpist, zdk. & 529/1991 Sb., o ochrané topografii polovodic¢ovych vyrobki,
ve znéni pozdéjsich predpisti) a dalsich informaci, pokud zvlastni zakon (napi. zék. ¢.
123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjsich piedpist,
z4k. &. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti CR (katastralni zakon), ve znéni pozdé&jsich
piedpist apod.) upravuje jejich poskytovani, zejména vyfizeni Zadosti vcetné nalezitosti
a zpusobu podani zadosti, lhit, opravnych prostiedkl a zplisob poskytovani informaci.

3) Povinnost poskytovat informace se netyka dotazli na nazory, budouci rozhodnuti a
vytvafeni novych informaci.

4) Informace tykajici se osobnosti, projevti osobni povahy a soukromi fyzické osoby a osobni
udaje lez poskytnou je v souladu s pravnim piedpisy upravujicimi jejich ochranu, zejména
v souladu se zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochran& osobnich udaji a o zméné nékterych zakoni,
ve znéni pozdéjsich piedpist.

Cl.2
Pusobnost obce p¥i poskytoviani informaci

1) Za informovanost vefejnosti o ¢innosti obce podle zdkona o informacich a v souladu
s § 103 odst. 4 pism. €) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist, odpovida starosta.

CL3
Postup p¥i podavani a vyFizovani pisemnych zZidosti o poskytnuti informace

1) Informace podle zak. &. 106/1999 Sb., se poskytuji na zakladé zadosti o poskytnuti
informace nebo zvefejnénim.

2) Zadost o poskytnuti informace miize byt istni nebo pisemnd, mize byt podana
rovnéZ prostiednictvim datove zpravy.

3) Zadost je poddna dnem, kdy ji obdrzela podatelna obecniho tfadu.

4) Z podani musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je ur¢eno a kdo jej ¢ini. Je-li
Zadost v elektronické podobé, je nutné ji zaslat na adresu podatelny oU
(ruzena.vrbova@metylovice.cz, magda.cupova@metylovice.cz) nebo do datové schranky
ID ib8bncg, jinak neni zZadosti ve smyslu zédkona o informacich.

O této skuteénosti OU pisatele neprodlen, je-li to mozné, vyrozumi a sou¢asné jej pouci
0 spravném postupu.




5) Ustné& podané #4dosti vyiizuje obecni Gfad ihned, zpravidla ustné. Ve vyjimeénych
piipadech je mozno na ustnf zadost, kde je poskytnuti pisemné informace z hlediska
piipravy snadné a z hlediska domluvy s Zadatelem efektivnéj’i, poskytnou Zadateli infor-
maci pisemng. .

6) Neni-li moZné informace na ustné podanou Z4dost poskytnout ihned nebo nepovazuje-li
zadatel poskytnutou informaci za dostadujici, obecni ufad Zadatele vyzve, aby Zadost
podal pisemné. Pfitom zadatele poudi o [huitich, postupech a podminkach, které jsou

, s poskytovanim informaci spojeny.

7) Obecni ufad posoudi obsah Z4dosti a:

a) Zjisti-li obecni Gfad, Ze poZadovana informace nespadd do plisobnosti ti¥adu, Zadost

odlozi a tuto odfivodnénou skuteénost sdéli do 7 dnil ode dne doruceni Zadosti Zadateli

b) brani-li nedostatek tidaji o Zadateli postupu ve vyfizovani Zddosti, vyzve obecni tifad

Zadatele ve 1hiit€ 7 dnfi ode dne podani{ Zadosti, aby Zadost doplnil, nevyhovi-li Zadatel
této vyzve do 30dnid ode dne dorudeni této vyzvy, Zidost se odloZi.

¢) vplipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaké informace je poZzadovana,
nebo je formulovéna ptili§ obecnd, vyzve Zadatele ve [hiité 7 dnd od podéni zadosti,
aby Zadost upiesnil, neupfesni-li Zadatel Zadost do 30 dnd ode dne dorucenf vyzvy,
rozhodne o odmitnuti Zadosti

d) nerozhodne-li 0 odmitnut Zadosti, poskytne informaci v souladu se zadosti ve Ihite
nejpozdéji do 15 dntl ode dne piijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni.

8) O postupu pii poskytovani informace obecni tifad poi{di zdznam.
9) Lhiity pro poskytnuti informace podle odstavee 9) je moZno prodlouZit ze zavaznych
diivod, nejvyse o 10 dnil. Zavaznymi divody jsou:

a) vyhledavani a sbér pozadovanych informaci u jinych subjektd

b) vyhledavani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odli¥nych informaci
poZadovanych v jedné zadosti

Zadatel musi byt o prodlouZeni Thiity i o ddvodech vidy prokazateln& informovén, a to

a to v€as pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

10) Zptsob poskytovani informaci Zadateli:

a) informace obecni Gfad poskytuje v pisemné podobé, zasila-li zadateli informace
postou, zasilaji se doporuceng, pokud je to moZné, poskytne se informace v
elektronické podobg (zpravidla e-mailem)

b) obecni ufad miiZe Zadatele v zkonné htit€ vyzvat (z diivodu objemnosti, vahy zasilky,
poZadavku thrady nakladdi, apod.), aby si poZadované informace ve stanovené lhiité
osobné vyzved].

¢) dohodne-li se obecni Gfad s Zadatelem, Ze si pozadované informace ve stanovené lhite
osobné vyzvedne a Zadatel tak neudini, budou informace zvefejnény vyvéienim na
ufednf desce obecniho Gfadu, na webovych strankich obce a v podatelns ufadu

d) je-li moZn4 dohoda s Zadatelem o jednodudsim zp@sobtl poskytnuti informaci, napf.
nahlédnutim do spisu, pofizenim kopie apod., a pfitom je to s ohledem na nutnost
ochrany dat pfed zvefejnénim ze strany obecniho tfadu techniky proveditelng,
poskytnou se informace timto dohodnutym zpisobem

e) do 15 dnti od poskytnuti informaci podle odst. a) a? d) obecni Ufad tyto informace
zvefejni na webovych strankich obcee, v pfipadé informaci poskytnutych v jiné nez
elektronicke podobé nebo mimofadné rozsahlych elektronicky poskytnutych
informaci, zvefejni doprovodnou informaci vyjadiujici jejich obsah

11) Poskytovéni informace na zaklad$ licenéni nebo pod licenéni smlouvy, ktera je
pfedmétem ochrany prava autorského, poskytnuta na zdkladé licenéni nebo

pod licen¢nich smlouvy, postupuje se ve vécech neupravenych zdkonem o informacich,
podle autorského zdkona.




12) Rozhodne-li se obecni Gfad informace neposkytnout, vyda nejpozdéji do 15 dnii ode dne
piijeti Zadosti o poskytnuti informace, piipadng ode dne jejiho doplnéni, rozhodmuti
o odmitnuti ZAdosti o poskytnuti informace. Rozhodnuti se rovnéz vyda v pfipadg, kdy se
Z4dosti o poskytnuti informace nevyhovi jen z&asti. Pii vydavani rozhodnuti,obeeni ufad
postupuje podle spravniho fadu. '

Odvolani proti rozhednuti a odmitnuti Zadosti
13) Proti rozhodnuti obecniho fadu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace miZe podat
odvolani. Odvolani se podava prostfednictvim obecniho tiadu ke krajskému Gfadu
v Ostrave.
14) Obecni Gfad ptedlozi odvolani spolu se spisovym materidlem krajskému uradu ve
1hité do 15 dnt ode dne doruceni dovolani

StiZznost na postup pfi vyFizovani zidosti o peskytnuti informace
15) Ze zakonem stanovenych diivodi miize Zadatel na postup obecniho tfadu pii vyfizovani
z4dosti o poskytnutf informace podat stiznost. Stiznost miiZze podat Zadatel: '
a) ktery nesouhlasi s tim, e z4dost byla vyfizena odkazanim na zvefejnénou informaci,
b) kterému po uplynuti zdkonem stanovené lhiity pro poskytnuti informace nebyla
poskytnuta informace nebo pfedloZena koneéna licenénf nabidka a nebylo vydéno
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

¢) kterému byla informace poskytnuta ¢asteéné, aniZ bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti

d) ktery nesouhlasi se sd&lenou vy§i thrady nakladh pozadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci.
Stiznost 1ze podat pisemné nebo ustné k obecnimu ufadu, je-li podana Gstné a nelze-li
ji ihned vytidit, sepie o ni obecni Giad pisemny zdznam.,

16) StiZznost se podava do 30 dnd ode dne:

a) dorudeni sdéleni odkazujictho na zvefejnénou informaci, sdéleni o odlozeni Zadosti
nebo sdéleni o pozadované vysi thrady nakladu.
b) po uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.

17) O stiznosti rozhoduje krajsky ufad. Obecni tfad predloZi stiznost spolu se spisovym
materidlem krajskému tfadu do 7 dnd ode dne, kdy mu stiZnost do8la, pokud v této
1hite stivnosti sam zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci nebo
predlozi konednou licenéni nabidku, nebo vyd4 rozhodnuti o odmitnut{ Zadosti.

Cl 4
Zpracovani vyroéni zpravy

1) Obecni dfad zpracuje vyroéni zpravu za pfedchéazejic rok o ¢innosti obecniho Gfadu
v oblasti poskytovéani informaci a zvefejni vyv&enim na tfedni desce obecniho tiadu
na internetovych strankach obce nejpozdéji do 1. bfezna nésledujiciho roku.

CL5
Uhrada nakladi v souvislosti s poskytovanim informaci
1) Vy&i nakladd na poskytnuti informaci stanovi v souladu se zdkonem o informacich a
nafizenim vlady &. 173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licenénich odmén za
poskytovéni informaci podle zdkona o svobodném piistupu k informacim, ,,Sazebnik
uhrad za poskytovani informaci* (déle jen Sazebnik).




2) Sazebnik vydava obec na b&zny rok, ktery je schvalen starostou obce a nedilnou souddsti
této Smérnice.

3) Pokud bude obecni titad za poskytnut! informace poZadovat dhradu, pisemné oznémi tuto
skute¢nost spolu s vysi thrady Zadateli a to pfed poskytnutim informace, jindk narok na
vhradu nakladi ztracl. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skuteénost a
jakym zplsobem byla vyse thrady vyéislena.

4) Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim poZadované tthrady. Pokud Zadatel do 60

~ dnil ode dne ozndmeni v{¥e poZzadované vhrady, Ghradu nezaplati, obecni Gfad Zadost
odlozi. Po dobu vyfizovéni sti¥nosti proti poZadované vy&i thrady, uvedend Ihita neb&i.

5) Uhrady nakladd Jsou piijmem obce.

6) Pro thradu nakladfi spojenych s poskytovanim informaci plati nasledujici pravidla:

a) pokud ndklady spojené s poskytnutim informaci nepfesahnou &astku 50,- K&, budou
informace poskytnuty bezplatng. Pokud budou obdobné informace tym# Zadatelem
poZadovany opakované, bude pozadovana thrada, 1 kdyz naklady na poskytouti
informace nepfesdhnou &astku 50,- K&.

b) Ghradu je moZnou zaplatit v hotovosti v pokladn obecniho Gfadu, postovni
poukazkou na et obce nebo bezhotovostnim pfevodem na téet obce, a to nejpozddji
pii piedani informaci Zadateli,

c) zjisti-li se, Ze zaplacena dhrada je vy$3i nez skuteéné naklady spojené s poskytnutim
poZadovanych informaci, bude rozdil Zadateli o informace bezodkladné vrécen, a to
v hotovosti v pokladné obecniho tfadu, postovni poukizkou nebo bezhotovostnim

Y

pfevodem na uéet u penézniho Gstavu,

Cle6
Zrufovaci ustanoveni

Tato Smémice upravujici postup obce Metylovice pH poskytovani informaci podle zékona &
106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi®, rudi Smérnici
0 postupu vyfizovani Zadost{ o poskytovani informaci dle zdkona &. 106/1999 ze dne 17. 05.
1999 o svobodném pistupu k informacim.

CL7
Prechodn4 a zavéreéna ustanoveni

1) Ustanoveni spravniho fadu se pouxiji:
a) pro rozhodnuti o odmitnuti Zidosti,
b) pro odvolaci fizeni,
¢) v ilzeni o stiZnosti pro pogitani lhit, dorudovani a naklady ¥zeni.

Dile se pii postupu pouZiji ustanoveni spravniho ¥4du o zékladnich zasadach &innosti
spravnich organii, ustanoveni o ochrang pted ne¢innosti a ustanoveni § 178 spravniho
fadu, v ostatnim se spravni fad nepouZije,

2) Nedilnou soudasti této smérnice je:
Priloha ¢. 1 Sazebnik thrad za poskytovéani informaci

e




3) Pokud neni uvedeno v této smérnici, v ostatnim se iidi postup piislusnymi ustanovenimi

zékona ¢. 106/1999 Sb., s svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich ptedpisi.

4) Tuto Smérnici schvélilo zastupitelstvo obce Metylovice na svém zasedani 22. prosince
2020, Usneseni ¢. 11/2020 a nabyva ¢innosti dnem 1. 1. 2021.
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Ing. Luka$ Halata, starosta Ing. Jan'Koloni¢ny, PhD., mistestarosta




Pfiloha ¢. 1

%

Sazebnik tihrad za poskytovani informaci pro Gcetni rok 2021
Tento sazebnik stanovi v souladu s ustanovenim § 17 zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozdé&jich pfedpisd, a nafizenim viady €. 173/2006 Sb., o zdsaddch stanoveni
Ghrad a licenénich odmén za poskytovéani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim, vy3i Ghrad za poskytovani informaci podle tohoto zdkona.

Sazebnik vy$e Ghrad
Naklady na pofizeni kopii a na opatfeni technickych nosiéd dat

= Cena kopie popfipadé pocitatového vytisku ini

Cernobily format A4 A3

Jedna strana 2 4

Oboustranné 3 6

Barevny format Ad A3

Jedna strana 3 15

Oboustranné 16 30

» Cena technického nosiée dat, je-li informace poskytovana formou zaznamu na technickém
nosici, éini:

CD-R —8,- K&/1 ks,
DVD-R — 9,- K&/1 ks.
Naklady na odeslani informaci Zadateli

= Postovné, je-li informace na vyZadan( zasildna postou, bude Uctovano dle platného sazebniku
postovnich sluZeb {dle druhu zasilky).
= Balné - paualni &astka ve vy3i 5,- K¢ za jednu postovni zasilku.

Naklady na mimotadné rozsahlé vyhledani informaci
=V pfipadé mimofadné rozsidhlého vyhledani informaci se stanovi sazbha Uhrady za kaidou
i zapodatou palhodinu vyhleddvéni jednim pracovnikem ve vySi 50,- KE.
=V pfipadé mimofadné rozsdhlého vyhledani informaci vice pracovniky bude dhrada déna
souttem €astek pipadajicich na kaZzdého pracovnika.
= Vzniknou-li pfi mimofddné rozsdhlém vyhledéani informaci jiné osobni naklady (napf. naklady
na jizdné), budou tyto U¢tovany na zakladé individualni kalkulace.

Uhrada nakladd

= Celkovd vyde Ohrady je dana souctem jednotlivych ndkladl spojenych s poskythutim
poZadovanych informaci. Naklady se neuctuji, pokud jejich vy3e nepfesdhne Castku
50,~ K& Pokud viak budou obdobné informace tym? zadatelem pozadovany opakovang, bude
poZadovana Uhrada, i kdyZ naklady na poskytnuti informace nepfesdhnou &istku 50,-- KE.

»  Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel na zdkladé vydiétovani na pokladné obecniho
Gfadu nebo bezhotovostni platbou na (¢et obce pfed poddnim informace, a to na zakladé
vyzvy zpracovatele informace. Uhrazeni naklad{ pfedem je podminkou a pfedpokladem
poskytnuti po¥adované informace.

= Podrobnosti v souvislosti s poskytovanim informaci jsou uvedeny ve ,Smérnici upravujici
postup Obce Metylovice pfi poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sh., 0 svobodném
pfistupu k informacim, ve znénf pozdéjsich pfedpisi”.

= Schvaleno zastupitelstvem obce Metylovice dne 22, 12, 2020, & usneseni 11/2020.




